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Herzlich willkommen!

Julia Michael, Career Engagement Manager
UZH Career Services

| ARy
?Z/// ///

/I

|






Universitit Ziirich | CVund Motivationsschreiben 2025




Was gehort in eine vollstandige Bewerbung? - 2025
Und in welcher Reihenfolge?

1. Motivationsschreiben - teilweise Uberfliissig geworden

2. CV-Fokus liegt tendenziell auf Kompetenzen statt ausschliesslich auf Abschlissen (Al Jobs Barometer 2025, PWC)

3. Kopien der Studienzeugnisse (was ihr bereits habt, evtl. Leistungsnachweise), Maturitatszeugnis (bei Bewerbung auf Bachelorstufe
oder wenn es sehr gut ist)

4. Kopien samtlicher Arbeitszeugnisse bzw. Arbeitsbestatigungen (wenn im CV erwahnt)

zusatzliche Infos
 fehlende Zeugnisse / Bestatigungen einfordern!

» Kopien von Weiterbildungsbestatigungen, Sprach- und IT-Kursen (nur wenn fiir die ausgeschriebene Stelle relevant und im CV
erwahnt)

» Sprachzertifikate sollten nicht alter als 3 Jahre sein (danach nicht mehr einreichen)
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https://www.pwc.ch/de/presse/AI_Jobs_Barometer_2025.html

Eine Stellenausschreibung ,,richtig® analysieren (lassen)

* Titel (Gender)
Deloitte

» Stellen-% Deloitte. Career Start: Assistant, Banking Audit - Lugano
* Standort

Publikationsdatum Stellenart Arbeitspensum (%) Branche

22.08.2025 Feststelle - Einstiegsstelle 100 % Banken / Finanzinstitute
 Sprache des Inserats = Sprache der Bewerbung

Beratung, Planung & Strategie per sofort Schweiz - Tessin

Stadt Ziirich Stadt Zirich

i i Fachstelle fir Gleichstellun
Fachstelle fir Gleichstellung Fachstelle fiir G|eichslellung
Stadthausquai 17
8001 Zirich

il unior Customer Representative

Ihre Kontaktperson:

e M. Oncology - Romandie (m/f/d)

© Lucerne, Lucerne, Switzerland | ® Full Time

Hochschulpraktikant*in Fachstelle fiir Gleich-
stellung (80%)
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Eine Stellenausschreibung “richtig* analysieren (lassen)

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

 Aufgaben und Profil: gewlinschte Kompetenzen markieren Contessealons friucn Obersicht. Kontakt nfos waitere Stellen
- Studienrichtigung ,,...oder verwandte Facher® e o e o

Biolog/in oder
- Berufserfahrung Umweltingenieur/in Sanierung

Fischgangigkeit
- Soft Skills 80%/Be?n 2

Lebensqualitit fiar heute und morgen.

9 SpraCh ken ntn |Sse Die 6kologischen Funktionen zahlreicher Fliessgewésser werden durch die
Wasserkraftnutzung beeintrachtigt. Unterstiitzen Sie uns bei der Sanierung der
Fischgangigkeit und leisten Sie damit einen Beitrag zur Erhaltung der Biodiversitat.

—> Reihenfolge der Voraussetzungen stellt Relevanz fiir die Stelle dar

—> Formulierungen beachten

- Muss-Kriterien

- _ lhre Aufgaben Ihr Profil

« Kantone und Kraftwerkbetreiber bei * Hochschulabschluss als Biologin/Biologe
Sanierungsprojekten im Bereich oder Umweltingenieurin/Umweltingenieur
Fischwanderung fachlich beraten und « Mehrjahrige Berufserfahrung auf dem
unterstitzen Gebiet der Gewasserdkologie von Vorteil

* Projekte in materieller und finanzieller o Engagement, Kommunikationsgeschick,
Hinsicht prifen und Stellungnahmen, Durchsetzungsvermogen, Teamfahigkeit
hauptséachlich in Deutsch, verfassen und Eigeninitiative

« Planungsgrundlagen und Vollzugshilfen im « Grosse Belastbarkeit und Ausdauer
Fachbereich Fischwanderung erarbeiten und

. % * Gute aktive Kenntnisse mindestens einer
weiterentwickeln

zweiten Amtssprache und wenn méglich
passive Kenntnisse einer dritten
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Eine Stellenausschreibung ,,richtig® analysieren (lassen)

Zusatzliche Informationen

e Werist fur die Stelle verantwortlich? Fachliche Auskiinfte erteilt Ihnen gerne: Herr Rémy Estoppey, Leiter Sektion Sanierung

Wasserkraft unter Tel. 058 462 68 78.
. . Dauer des Vertrags: unbefristet

* Abwann st die Stelle zu besetzen? Stellenantritt : so bald wie maglich,

Bitte bewerben Sie sich (iber unser Bewerbungsmanagementsystem. Klicken Sie dafur auf
. X . «Jetzt bewerben».

* Wie bewirbt man sich?
Dem UVEK sind Gleichstellung und Vereinbarkeit wichtige Anliegen. Teilzeitarbeit ist auf jeder
Stufe erwiinscht.

* Gibt es eine Job-ID (Referenznummer)?
Referenznummer: JRQ$540-4882

. . Uber uns
* Welche Werte vertritt ein Unternehmen?

Das Bundesamt fur Umwelt (BAFU) ist fur die nachhaltige Nutzung der natirlichen Ressourcen wie Boden,
Wasser, Luft und Wald, fir den Schutz vor Naturgefahren und fir den Erhalt der Biodiversitat zustandig. Es
ist Teil des Eidgendssischen Departements fir Umwelt, Verkehr, Energie und Kommunikation (UVEK).

Als Mitarbeiterin oder Mitarbeiter des BAFU haben Sie die Schweiz von heute und von morgen im Blick. Sie
ubernehmen in herausfordernden Projekten Verantwortung fir die erfolgreiche Entwicklung unseres
Landes. Das BAFU bietet lhnen die Méglichkeit, in einem modernen Arbeitsumfeld einen wesentlichen
Beitrag fiir eine nachhaltige Schweiz zu leisten.

+ mehr

Die Bundesverwaltung achtet die unterschiedlichen Bedurfnisse und Lebenserfahrungen ihrer
Mitarbeitenden und fordert deren Vielfalt. Gleichbehandlung geniesst hochste Prioritat.

Mitarbeitende aus der franzésischen und der italienischen Sprachengemeinschaft sind in unserer

Verwaltungseinheit untervertreten. Bewerbungen von Personen dieser Sprachgemeinschaften sind deshalb
besonders willkommen.
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Curriculum Vitae [ Lebenslauf
Warum nicht einer fiir alles geht

* Anpassung an stellenspezifische Anforderungen

) ) lhre Aufgaben lhr Profil
* Es geht immerum dle Relevanz « Kantone und Kraftwerkbetreiber bei e Hochschulabschluss als Biologin/Biologe
Sanierungsprojekten im Bereich oder Umweltingenieurin/Umweltingenieur

Fischwanderung fachlich beraten und

! Mehrjahrige Berufserfahrung auf dem
* Kurze und prazise Formulierungen, positiv und aktiv fipr et Gebiet der Gewasserskologie von Vorteil
» Projekte in materieller und finanzieller Engagement, Kommunikationsgeschick,

H Hinsicht prifen und Stellungnahmen, D ’ : PTIE
° g urchsetzungsvermogen, Teamfahigkeit
StIChpunkte hauptsachlich in Deutsch, verfassen und Eigeninitiative

¢ Planungsgrundlagen und Vollzugshilfen im
Fachbereich Fischwanderung erarbeiten und
weiterentwickeln

Grosse Belastbarkeit und Ausdauer

Gute aktive Kenntnisse mindestens einer
zweiten Amtssprache und wenn mdéglich
passive Kenntnisse einer dritten
Amtssprache
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Curriculum Vitae / Lebenslauf

Layout und Gestaltung:

ubersichtlich, klar strukturiert

personliches und ansprechendes Layout (passend zur
Branche)

i.d.R. 1-2 Seiten, Lange des akadem. CV ist nicht
begrenzt
* bei 2-seitigen CVs beide Spalten fillen

Schriftart und -grosse deutlich lesbar
Keine Rechtschreib- oder Grammatikfehler

Foto ist optional (professionell und freundlich im
Bewerbungsoutfit)

Bei 2-seitigen CVs beide Spalten flllen
graphische Darstellung der Skills intelligent einsetzen
Kl-tauglich?
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KONTAKT

9 Berghofstrasse 14
8001 Ziirich

@ alinekeller@uzh.ch
\\ 0783456677

@ Aline Keller

INTERESSEN

STEBa

REFERENZEN WERDEN AUF
WUNSCH BEKANNT GEGEBEN.

AUSBILDUNG

Universitét Zirich, Bachelor of Arts

09/2023 - heute

+ Major: Betriebswirtschaft

* Minor: Allgemeine
Wirtschaftswissenschaften

« Bachelorarbeit: «<Umsatzsteigerung
der Muller AG im Spitalmarkt»

* Abschluss geplant: 07/2026

Kantonsschule Zug, Zweisprachige
Matura (D/E) 08/2017 - 07/2023
+ Neusprachliches Profil

WEITERE ERFAHRUNGEN

VORSTANDSMITGLIED

Universitat Zurich, Fachverein Oec,

07/2024 - heute

« Vertretung der Studierenden an
Fakultatssitzungen

« Organisation von Veranstaltungen

« Kontaktpflege mit verschiedenen
potenziellen Arbeitgebern

+ Redaktion des Newsletters

BERUFSERFAHRUNG

ASSISTENTIN KUNDENBURO, 30%

Meyer AG, Zug, 09/2024 - heute

« Erfassung Kundendaten in Datawarehouse
« Protokollfiihrung

« Erstellung von Prasentationen

« Beantwortung diverser Kundenanfragen

PRAKTIKANTIN UNTERNEHMENSBERATUNG

Treuhandbiiro Miiller AG, Ziirich, 07/2024 -

09/2024

« Ausarbeitung von Businessplanen fir kleinere
und mittlere Unternehmen

+ Administrative Unterstltzung bei verschiedenen
Beratungsprojekten

« Teilnahme an Kundengesprachen mit Protokoll-
fuhrung

KENNTNISSE

Sprachkenntnisse

Deutsch - Muttersprache

Englisch - C2, Cambridge Certificate of
Proficiency (2024)

Franzosisch - B2

IT-Kenntnisse

KI-Kompetenz und kritisches Denken
Prompt Engineering
Datenverarbeitung und -analyse
CMS Magnolia



Steve Johns
HR Officer

WORK EXPERIENCE

Senlor Recruter 2914 Ongoegy
Glodal Rec. # New Yok Oty - NY
Nokia i .

the poople and thingy,
etwon & sty uctur ¢, oftwr ¢ and sorioes, with advandod technclogon.

® Coow D New York Offce. Northoat Account Doutive Team. and osceedod (ovore
Quota by 129%

@ 100% Comeninnion bured job.

Junior Recruter 20132098

Homeypot ¥ New York Gty - NY

“Conter Sl i 3 4ol e v ¢ areactur o 2nd the ofial dealer of 2 of the Lae pest Russion
o plants: MMIC and Sever stal

® incremad sies volume of 10 in 6 monthes.

@ 112 UK employne. Achieved over 40 (lient wins and succesahd chont (dationmivpn.

EDUCATION

m Marketing 2008 . 2000

University of California ® LA Ctornia

PROFESSIONAL SKILLS

:m Teade P

Tebecomunication & IT 0%
Erggod LA 2 8 8 Marketing & Sibes 100%

French * ok k

MOST PROUD OF

©  Physkal Organization
M\ Plnning
29 Team Work

HOBBIES & INTERESTS

Al Reading

x Travel

g Baskeenn o, B Riting

MY TIME

B Forcamtng 5%

B Marhet Resesech (199

B Readiog 20%)
Famaby s Fricnds (1499

My Time

Cotd Catng (1000
Sewvervw s (6%

Universitét Ziirich | CV und Motivationsschreiben 2025

KATRIN WINTER

INTERESSEN

Fotografie, Re
Hohlentauchen

02/2019 - jetzt

02/2018-01/2019

11/2017-01/2018

11/2015 - 10/2017

02/2011-09/2016

02/2006 - 05/2011

2018

2017

Berufserfahrung

828 Marketing Manager
Stepcompany, Wien

Selbststandige Organisation und

Betreuung von Messen und Kundenevents,
Aufoereitung von Sales- und Marketing-Materialien

Marketing Assistenz
Stepcompany, Wien

Abwicklung und Durchfuhrung diverser
Kundenprojekte, Einholung von Angeboten und
Recherche von Give-Aways

Mitarbeiterin im Sales Support
FIRMCO, Wien
Bearbeitung von Ausschreibungen, Schnittstelle

awischen Vertrieb, Konstruktionsabteilung,
Produktion & Einkauf

Office Managerin
POWERFIRM, Wien

Verantwortung fir Buroeinheiten, Kassische
Assistenzaufgaben wie die Reise- und

Terminkoordination, Korrespondenz

Ausbildung

WU Wien

Wirtschafts- und Sozialwissenschaften,
Abschlussarbelt: Marktorientiertes Business.
Development

HAKI, Vienna Business School

Spezialgebiet: Marketingmanagement

Qualifikation
Institut fir Fach- und Fahrungskeifte, Frankfurt

Seminar Produktmanagement

Webeakademie Wien

Ausbildung Grafikdesign

Online Marketing Forum, Wien
Online-Marketing Basis-Lehrgang

Lebenslauf

Personliche Daten

Karriere

Ausbildung

Interessen

Kenntnisse

Max Mustermann
Haupssirate 11

10411 Ber

Festnetz: 012341111111
Mobit 0176/12M456789
vomame@nachnamo do
05.01.1962 i Hamburg

Four GmbH

BWLStudum an dor Usivorstat Mustorstadt
s

Austndssemostor in Losdon
Ablur am Robet Koch. Gymnasium in Besspel
~Lestungsacher: Mathe und Engisch

Fromign Fovonwohr Darmstadt
Abtves Mighed so 2012
Kassenwart se2 2015

Engisch: C1
Spanch: A2
Franzosisch: A2
MS-Offe: sehrgut

—

* kostenfreie Vorlagen™* = ja, Al-gestiitzte CV-
Plattformen = nein

*z.B. canva.com

CIRSTEN JOBS

ENGINEER

PROFILE

Lorer ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Tellus in hac habitasse platea
dictumst vestibulum,

EXPERIENCE

TITLE / COMPANY
20162021
o Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing eli, sed do elusmod Lemgor
incididunt ut labore ct dolore magna aliqua.
* Tellusin hac habitasse plales dictumst
vestioulum

TITLE / COMPANY

2016-2019

Lorem fpsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing ell, sed do elusmod Lempor
incididunt utlabore et dolore magna aliqua.
Lorern ipsurn dolor sit aret, consectetur
adipiscing elit, sed do ciusmod tempor
incididunt ut [abore et dolore magna aliqua

TITLE / COMPANY
2016-2019

«  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut lakore et dolore magna aliqua.
Lorern ipsurn dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua

EDUCATION
SCHOOL SCHOOL
2006-2009 2006-2009

Degree name Degrec name

scHooL SCHOOL
2006-2009

Degree name Degree name

CONTACT

(% (oo
a PR
o soston

INTERESTS

Interest #

Interest #2

Interest #3

Interest #4



Curriculum Vitae / Lebenslauf
.o 0 |ALINE KELLER Professionelles
Was gehort alles reln? Berghofsirasse 15 Bewerbungsfoto

8006 Zirich
078 345 66 77
aline.keller@uzh.ch
» Kontaktdaten und personliche Daten: Name, Adresse, Natonalta: Schwez
Telefonnummer, E-Mail, Geburtsdatum/ -ort, Nationalitat/
Heimatort, (Aufenthaltsbewilligung) Auseioune
. (Z|e[ / per56nliCheS PrOfll) seit 09/2024 ::L;?:;tétégsriﬁ?éhl\éasterofArts

Schwerpunkt: Geschichte der Neuzeit
Abschluss geplant: Juli 2026

* Ausbildung (Universitat, Titel, Facherkombination, e eeE
09/2021 - 07/2024 Universitat Zunc!\, Bachelor of Arts
Interessenschwerpunkt, Abschluss geplant) g

1. Nebenfach: Publizistik- und Kommunikationswissenschaft
2. Nebenfach: Kunstgeschichte

* Berufserfahrung/ Praktische Erfahrung (Arbeitgeber/Ort, ?Bﬁ?%%?ﬁi"é’f.ifé?z":fé;‘é’!.‘i';‘i%“;?n“ﬁ‘SL"ESZPS’Qh”rZﬁu
Funktion , Tati gkeiten / Erfo lge als Stich pun kte ) 08/2015-07/2021  Kantonsschule Zug, Zweisprachige Matura (D/E)
Neusprachliches Profil
BERUFSERFAHRUNG
seit 06/2022 Zuger Zeitung, Zug, Redaktionsmitglied (40%)

e Schreiben und Redigieren von Zeitungsartikeln im Bereich Kultur
und Geschichte

o Verarbeitung der Texte im CMS (Betreuung der Webseite)

o Akkreditierte Journalistin an den Solothurner Literaturtagen

05/2020 — 05/2022 Luzerner Zeitung, Luzern, Studentische Mitarbeiterin im Bereich
Kommunikation und Verkauf (30%)
e Social Media Marketing
e Akquirieren von neuen Abonnenten
« Korrespondenzarbeiten auf Deutsch, Franzésisch und Englisch

Dos (mit Al-Chatbots) 01/2019 - 06/2020

Buchhandlung Liithi, Zug, Verkauferin (im Stundeneinsatz)
e Beratung und Verkauf in der Ki[\der- und Jugendbuchabteilung

... Key words/skills aus der Ausschreibung identifizieren (lassen) el

und im CV verwenden

... Formulierungsvorschlage fiir Stichpunkte/ Profiltext

machen/uberarbeiten lassen e SRR
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Curriculum Vitae [ Lebenslauf
Was gehort alles rein?

* Weitere Tatigkeiten/ Aktivitaten (hochschulpolitisch,
ausseruniversitar)

* (Auswahl von) Fort- und Weiterbildung(en)

* Freiwilliges Engagement

* Preise & Auszeichnungen

* Sprachen (einheitliche Angabe)

* Computer/IT /KI-Kenntnisse

* Hobbies & Interessen

* Referenzen (auf Anfrage)

* fiir akademische Stellen: Publikationen und Vortrage (falls

vorhanden)
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WEITERE ERFA! IE T

seit 01/2022 Fachschaft Geschichte, Universitét Ziirich, Vorstandsmitglied
o Vertretung der Studierenden an Fakultatssitzungen
« Organisation von Anlassen wie Alumni Events und HS Bar
* Redaktion des Newsletters
o Betreuung der Internetseite von EVhist

seit 08/2020 Ferienlager fiir Jugendliche (J+S), Betreuerin, Salsa Lehrerin
07/2023 - 09/2023 Reise durch mehrere Lander Siidamerikas

05/2020 — 11/2022 Nachhilfelehrerin, Selbstandige Tatigkeit
Deutsch und Englisch fiir Sekundarschiiler/innen und Gymnasiasten

SPRACHKENNTNISSE

Deutsch Muttersprache

Englisch C1 (Cambridge Gertificate of Advanced, 2024)
Franzésisch B2

IT-KENNTNISSE

Kl-Kompetenz und kritisches Denken
Prompt Engineering
CMS Magnolia

GanYa
MS Office

1
INT

Kochen (Stdostasiatisch), Lesen (englische Literatur, Tageszeitungen), Tanzen (Salsa,
Flamenco)

REFERENZEN

Werden auf Wunsch gerne bekannt gegeben.

aline keller@uzh.ch 078 345 66 77



Ziel / Personliches Profil
(optionaler Bestandteil)

Ich bin eine flexible, verantwortungsbewusste, kommunikative

Teamplayerin auf der Suche nach einer interessanten Tatigkeit.

Voraussetzungen fur einen guten Profiltext

» passend zur Stelle

 greift relevante Erfahrungen / Kompetenzen auf

* kurze und pragnante Formulierungen
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ALINE KELLER
Berghofstrasse 15
8006 Zlirich
078/34566 77
aline.keller@uzh.ch

14. Oktober 2003
Schweizerin

« Freude am Recherchieren und Verfassen von Texten

« Ausgewiesene Verhandlungskompetenz

« Erfahrungim Fundraising & in der Organisation von Anlassen
« Verantwortungsbewusstsein und Teamgeist als J&S Leiterin

Vorschlag Al-Chatbot prompt:

»Schlage mir anhand der Stellenausschreibung und meinen im
Folgenden angegebenen relevanten Qualifikationen einen Profiltext
vor. Nicht langer als 200 Worte, in kurzen Satzen.“


mailto:aline.keller@uzh.ch

Denkfehler beim Erstellen eines Lebenslaufs

* Zuwenig Information: ,Die werden schon verstehen, was ich zu
bieten habe“

» Zuviel Information:; “Die suchen sich das Relevante schon selbst
raus”

* “Hauptsache inhaltlich ist es gut”
* “Hauptsache es sieht gut aus”

* Namen von Professor:innen und Betreuer:inn nennen, auch
wenn diese keine Relevanz fiir die Stelle haben

e Zuviele Abschnitte ohne Struktur
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Bewerbungsschreiben: noch wichtig?

Weniger wichtig
« Lebenslauf passt perfekt auf die Stelle

« Wenn Lebenslauf keine Fragen aufwirft

« Wenn Stelle keine Schreib- und/oder
Textsortenkompetenz voraussetzt

Universitat Ziirich | CVund Motivationsschreiben 2025

Besonders wichtig

Quereinstieg

CV passt nicht zum Stellenprofil (z.B. Studiengang,
bisherige Erfahrungen)

Hohe Konkurrenz von Personen mit ahnlichem Profil
wird erwartet

Wenn Schreib-/ Textsortenkompetenz gefragt sind



Weg von der klassischen Briefform

Bisher liblich
« Klassische Briefform

+ Absender:in / Empfanger:in

+ Kleine Schrift
+ Ausrichtung auf Papierform
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Max Maler
Blumenstr. 62
8058 Zirich

“The Boston Consuling Group

Frau Anne Meier

Minstorgasse 3

8001 Zrich

Zarich, 24. Okiober 2016
Bowerbung als Visiting Associate
‘Sehr geehte Frau Meler

Vil Dank u da net Teleonat i Inen et Witag, Dieses at i carn
ki, mih 1 oy Prourn e Haugo U bt Yor ke

inP: an diversen
Voranstaungen ennongolomt und war von rom Team sowe ivem
tungsansatz von Anfang an sehr anget
mit dem
Ind Wirschafts s drite Vertiefung
werde ich udem bin ich

B a5t U bogogne. So Kopia e rm Bt dutch i Eionning ener
schianken,

Logistik- und IT-Prozessen die Performance unserer Zweigstelle in Polen deutich

steige.

Kompleseren Unfed aut nocrsem Niveau enzubringn, it it s, Jon
Clarkerson erlauterte eindrucksvollauf dem letzten ISC Symposiu

s lngritgom
Erfolg verhelfen. ch fande es sehr spannend, diese Herausforderungen ais TeilIres.
Teams zu meistern

Ich freue mich, bei einem
2u erfairen und Sie von meiner Begeisterung zu Gberzeugen.

Freundiche Grisse,

Max Moller

Neu moglich:

o Groldere Schrift
+ Freie Gestaltung
o Zwischentitel

+ Bilder moglich

Sehr geehrte Frau Fleury

Als i i tlerin mit Schwerpunkt aufKlima- und
Umweltmodellierung bin ich iberzeugt davon, dass wissenschaftliche
Erkenntnisse eine zentrale Rolle bei der Gestaltung nachhaltiger
on spielen. Mit groRer Begeisterung bewerbe ich mich als

ik und am OCCR, da ich
meine analytischen iten, interdisziplinare Forsc und
mein Engagementfir evidenzbasierte Lo sungen gezielt in IhrTeam einbringen
méchte.

Was mich auszeichnet:

© systemisches Denken

Entwicklung eines gekoppelten Atmosphzren-Ozean-Modells am Climate Lab
der ETH Zilrich - heute Teil europaischer Klimaszenarien.

nl Datenkompetenz
Analyse urbaner Hitzeinseln in Ziirich durch Kombination von MODIS-Daten
und lokalen Basis fiir ische h

7 Interdisziplinare Forschung
Mitwirkung in einem Horizon-2020-Projekt zur Verkniipfung von
i mit ichen T fonspfaden.

Was ich einbringen machte:
. i und i i i ur
Bewertung von Klimarisiken.
« Integration von Unsicherheitsanalysen in politische
Entscheidungsprozesse.
. vonF jekten mit icher Relevanz
und internationaler Sichtbarket,

Ich freue mich darauf, meine Motivation und Ideen in einem perssnlichen
Gesprach weiter zu vertiefen und danke Ihnen fir die Beriicksichtigung
meiner Bewerbung.

Freundlichen Griisse
€. Pieper
Lena Pieper



Gezielte Recherche VOR dem Schreiben

Stelle Unternehmen
Was interessiert mich konkret an der Was fasziniert mich am Arbeitgeber / der
Stelle? @ T Branche?
B
Bezug Kennzahlen
Welchen personlichen Bezug habe ich O M Welche Kennzahlen existieren zum
D
zum Arbeitgeber / Produkten / Arbeitgeber? (Grosse, Umsatz /
Dienstleistungen ? Gewinn etc. )
Produkte @ Berichte
Welche Produkte/Dienstleistungen bietet Gibt es weitere Informationen?
der Arbeitgeber an? (Medienmitteilungen, Social Media

Beitrage, Nachrichtenbeitrage etc.)
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Einen guten Einstieg finden

* Nach Moglichkeit die Namen der zustandigen Person(en) herausfinden und diese personlich ansprechen

Nicht den CV wiederholen

Im Sommer dieses Jahres werde ich meinen Abschluss als
Psychologin machen. Zurzeit schreibe ich meine Masterarbeit zum
Thema ,,Frihkindliche Entwicklung und Spracherwerb®,

Nicht langweilen

Hiermit bewerbe ich mich auf die von Ihnen am 19.12.2023 auf der
Webseite der Universitat Gielsen ausgeschriebene Stelle als
Doktorandin.

Keine Werbespriiche wiederholen

Bei Thnen werden Gesundheit und gesunde Entwicklungen von
Schulkindern gefordert und gesundheitliche Risiken friih erkannt
und minimiert. Dies erfordert immer auch eine optimale
Information und Kommunikation zwischen den
Gesundheitsfachkraften und den Eltern, den Lehrpersonen und den
Schuler:innen.
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Mogliche Aufhanger (aktueller Bezug, personlich)

Besonders interessant finde ich... / daran Giberzeugt mich... (Grund
muss folgen) - es kann auch eine personliche Verbindung zum
Unternehmen/ der Thematik einfliessen

lhr Beitrag an der Long Night of Careers an der Universitat Zurich
hat mich begeistert weil... besonders aufgefallen ist mir...
(konkrete Beispiele nennen)

Beim Lesen des BILANZ-Artikels tber lhr Unternehmen dachte ich,
»dort gibt es Herausforderungen, denen ich mich gerne stellen
wirde“. (Beispiele miissen folgen; zeige auf, dass du dich mit der
Problematik befasst hast)



Lebenslauf nicht wiederholen & konkret schreiben

i

N\
\

Lebenslauf NICHT wiederholen

« Erwahne nur die Punkte aus dem Lebenslauf, die fiir die Stelle relevant sind

+ Einzelne Punkte gezielt beleuchten

Konkret schreiben

Lieber nicht: “Ich verflige liber erste Erfahrungen in unterschiedlichen
Bereichen.”

Besser: “Ich habe mein neunmonatiges Ausslandsstudium an der
Universita di Bologna zielorientiert und mit sehr guten Noten absolviert.
Ich bin daher sicher, mich schnell in die Ablaufe innerhalb der Global
Student Services einzuarbeiten.

Lieber nicht: “Insbesondere meine guten Computerkenntnisse zeichnen
mich aus.”

Besser: “Neben routiniertem Umgang mit MS Office nutze ich auch
aktuelle digitale Tools wie Kl-basierte Anwendungen und Cloudlosungen
zur Optimierung von Arbeitsprozessen.”
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Anschaulich formulieren
Lieber nicht: “Ich bin flexibel, zuverlassig, selbststandig.”

Besser: “Im Rahmen meiner Tatigkeit im
Studierendenverein habe ich die Planung und
Durchfuihrung einer Veranstaltungsreihe zum Thema ,Wert
der Arbeit‘ ilbernommen. Dabei konnte ich meine
organisatorischen Fahigkeiten und meine Zuverlassigkeit
unter Beweis stellen - von der Terminabstimmung uber die
Kommunikation mit Referierenden bis hin zur
reibungslosen Durchfiihrung der einzelnen
Veranstaltungen.

Lieber nicht: “Sehr gerne wiirde ich diese neue berufliche
Herausforderung annehmen und mich fir ihr Unternehmen
engagieren.”

Besser: “Ich freue mich darauf, das Empfangsteam zu
unterstiitzen und Gaste aus ganz Europa herzlich
willkommen zu heissen.”

Anschaulich formulieren & Konjunktiv vermeiden

Konjunktiv weglassen

Lieber nicht: “Uber die Einladung zu einem
Vorstellungsgesprach wiirde ich mich sehr freuen.”

Lieber nicht: “Wenn ich die Moglichkeit bekame, Teil lhres
Teams zu werden, wiirde ich mich freuen.”

Besser: “Ich freue mich liber eine Gelegenheit, die Stelle
personlich mit Ihnen in Bern zu besprechen.”



Checkliste fiir dein Motivationsschreiben

M Wird klar, weshalb du dich bewirbst?
M Spiirt man deine Begeisterung fiir die Stelle?
M Hast du einen Bezug von dir zum Arbeitgeber hergestellt?

M Hast du deine Fahigkeiten und Erfahrungen mit Beispielen
unterlegt?

M Argumentierst du liberzeugend, weshalb du der/die Richtige
bist?

M Positiv: Vermittelt der Text positive Gefiihle?

M Kurz und pragnant: Sagst du mit wenigen Worten das
Entscheidende?

M Uberraschend: Verzichtest du auf Floskeln und formulierst frisch
und neu?

M Keine Rechtschreibfehler?
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Chatbots effizient und klug nutzen
Authentizitat bewahren

Einige Merkmale von Chatbot-Texten:

Hohe Hoflichkeit und Neutralitat:
Die Texte wirken meist sehr hoflich, ,glatt und unauffallig.

Vage/Generische Aussagen:
Keine konkreten Beispiele, sondern oft allgemeine und austauschbare
Formulierungen.

Floskeln und Wiederholungen:
Viel Gebrauch von gangigen Phrasen, die zwar richtig, aber unspezifisch
sind.

Fehlende personliche Details:
Es werden selten spezifische, personliche Erfahrungen oder Details
eingebracht.

Korrekte, aber manchmal unnatiirlich wirkende Grammatik:
Satze sind formal korrekt, aber die Sprache wirkt gelegentlich steif oder
kunstlich.

UbermiRige Positivitat:

Der Text versucht, moglichst viele , positive Eigenschaften® zu betonen,
auch ohne echten Bezug.

Quelle: perplexity.ai
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Mogliche Dimensionen fiir Anpassungen:

Individueller sprachlicher Stil (besonders bei Jobs mit hohen
Anforderungen an Schreib- und Textsortenkompetenz)

Formulierungen sollten dem eigenen sprachlichen Gebrauch
entsprechen, auch wenn die Textsorte grundsatzlich mehr Formalitat
verlangt

Individuelle und konkrete Beispiele einbinden

Personliche Details und Erfahrungen nennen

Weitere Empfehlungen
Kl als Strukturhilfe nutzen
Ausschreibungen analysieren lassen: Keywords

Digitale Kompetenzen in der Bewerbung verdeutlichen (»KI
revolutioniert den Arbeitsmarkt», Press Release PWC «Al Jobs
Barometer», 06/2025)



https://www.pwc.ch/de/presse/AI_Jobs_Barometer_2025.html
https://www.pwc.ch/de/presse/AI_Jobs_Barometer_2025.html

Weitere Events & Webinare
(alle Events unter https://uzhcareer.ch/de/events/)

@ -
— DROP-IN AUF |R

yAolo ]l
UZH

Career
Services

UZH

Career Career
Services Services

(&3 Online Event (™ 30. September 2025 12:15 ™ 07. Oktober 2025 12:15

™ 15. September 2025 11:00 Career Services / UZH-interne Events Career Services / UZH-interne Events

Career Services / UZH-interne Events UZH Career Services UZH Career Services

Undcua Wertiolls Arbaiserahrung B s

Drop-In auf Zoom gl’&’;“?:\';wah'e“d des verdeckten Arbeitsmarkt U nsere E- Lea rn i ng P |attf0 rm
mehr erfahren mehr erfahren mehr erfahren

Mochtest du dich gezielt und in deinem
eigenen Tempo auf den Berufseinstieg
vorbereiten? Dann bist du hier genau
richtig.

E-Learning Plattform
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https://uzhcareer.ch/de/events/

Wir sind flir euch da

Weitere Fragen oder Feedback zu den Bewerbungsunterlagen?
Schickt uns eine Email: info@careerservices.uzh.ch

Besucht unseren E-Learning Plattform https://uzhcareer.ch/de/student-services/e-learning-plattform/
 verschiedene Playlists fur deine Karriereplanung
« Ubungen, Videos und kurzweilige Inhalte ‘ ‘

DAMIT DU
DIE WELT
VERANDERST,

Besucht unsere Website www.careerservices.uzh.ch

* Online Ratgeber

* Linkliste mit 200 Stellenborsen

* Zugang zu weiteren Services wie CV-Checks, Beratung und Mock Interview

Besucht unsere Plattform und registriert euch https://uzhcareer.ch/de/

... und folgt uns auf

* Instagram https://www.instagram.com/uzhcareerservices/

e Linkedin https://www.linkedin.com/company/uzh-career-services/
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Fragen im padlet
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